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PREAMBULO

Este Reglamento define los alcances, naturaleza, funciones, estructura y funcionamiento de la
Seccion Editorial del Instituto de Geografia (IGg), de acuerdo con las Disposiciones Generales para
la Actividad Editorial y de Distribucion de la Universidad Nacional Auténoma de México publicadas

en el suplemento del 21 de abril de 2016 en la Gaceta UNAM y lo dispuesto en el Reglamento )O

Interno vigente del IGg, UNAM. &

CAPITULO 1. ALCANCE, NATURALEZA Y FUNCIONES

o~

Articulo 1.

El IGg es una entidad del Subsistema de la Investigacién Cientifica de la Universidad Nacional
Auténoma de México y de acuerdo con su reglamento interno la Seccién Editorial es una Unidad
de Apoyo Académico definida en su estructura.

La Seccidn Editorial tiene como funcion promover la edicion e impresion de publicaciones
cientificas, de divulgacién y de apoyo a la docencia en el campo de la geografia y ciencias afines.

CAPITULO II. ESTRUCTURA Y FUNCIONAMIENTO
Articulo 2.

En la actividad editorial del IGg intervienen la Seccion Editorial, el Comité Editorial y el Consejo
Editorial del IGg.

La Seccion Editorial estd constituida por:
a. Un editor académico;

b. Uno o mas editores asociados;

c. Un editor técnico, y

d. El personal técnico necesario para el desarrollo de sus funciones.

El Comité Editorial estd integrado por: ‘ /
a. El director del Instituto de Geografia, quién lo presidira;
b. El editor académico;
c. Uno o mas editores asociados; ?\
d. El editor técnico; QX

El Consejo Editorial del IGg estd compuesto por académicos de prestigio nacional e internacional,
vinculados al quehacer geografico en sus diversas modalidades.
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Articulo 3.
La Seccion Editorial depende para su funcionamiento interno de las decisiones y operatividad que
el Comité Editorial del IGg considere pertinentes. Las funciones de sus integrantes son: )0
A) Del editor académico: l
a. Coordinar el programa editorial del 1Gg; §¥\

b. Coordinar el proceso de dictamen de las publicaciones del 1Gg;
c. Coordinar al personal técnico de la Seccién Editorial;
d. Proponer estrategias y acciones para el mejoramiento de las publicaciones del IGg;

e. Asegurar el adecuado cumplimiento de las decisiones adoptadas por el Comité
Editorial y de aquellas que sean aprobadas por el Consejo Editorial de la UNAM;

g. Proponer y aprobar acuerdos de coedicién y de intercambio, y

h. Las demaés funciones que le puedan venir atribuidas por las Disposiciones Generales
para la Actividad Editorial de la UNAM o decisiones de los érganos de gobierno de la
institucion.

B) Del(os) editor(es) asociado(s)
a. Apoyar la coordinacion del programa editorial del 1Gg;

b. Coordinar el adecuado cumplimiento de las decisiones adoptadas por el Comité
Editorial y de aquellas que sean aprobadas por el Consejo Editorial de la UNAM,;

c. Aportar insumos para definir la politica o linea editorial;

d. Revisar los trabajos que se presenten para su posible publicacion, opinar sobre su
pertinencia editorial y definir en qué coleccién deben incluirse, y

e. Las demas funciones que le puedan venir atribuidas por las normas generales o
decisiones de los érganos de gobierno de la UNAM.

C) Del editor técnico

a. Llevar a cabo los procesos de produccion de las publicaciones del IGg bajo la

C wwww ™S supervision del Comité Editorial; \%\

b. Supervisar el proceso de dictamen de las publicaciones del 1Gg;

c. Asegurar que la base de datos, las plataformas digitales y los archivos
correspondientes a manuscritos, autores y dictamenes se mantengan al dia; Q/

d. Efectuar la revision de estilo y ortotipografica de los manuscritos;
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e. Cumplir y supervisar que los diversos tramites legales relacionados con las
publicaciones del Instituto se realicen en tiempo y forma, y

f. Coordinar las diversas etapas de edicion de las publicaciones.

D) Del personal técnico

La Seccidn Editorial contara con la participacion de uno o mds asistentes y disefiadores editoriales.
Las funciones del (los) asistentes editoriales son:

a. Gestionar la plataforma digital para la administracién y control de las contribuciones
sometidas para su eventual publicacién;

b. Mantener contacto con los autores y revisores para asegurarse del cumplimiento en
tiempo y forma de los dictdmenes y correcciones sugeridas;

c. Mantener actualizadas las plataformas digitales y bases de datos de las publicaciones;
d. Informar a los autores y lectores sobre las novedades editoriales, y

e. Participar en labores editoriales de apoyo para la formacién y difusion digital de los
materiales editados.

Las funciones del (los) disefiadores editoriales incluyen:

a. Disefiar y formar las publicaciones impresas y digitales definidas por el Comité Editorial
del IGg;

b. Disefiar las publicaciones fuera de coleccién asi como carteles, folletos, y demas
material efimero;

c. Dar seguimiento a la produccién editorial, y

d. Participar en labores editoriales de apoyo.

Articulo 4.

El Comité Editorial es el drgano responsable de definir y disefiar la politica editorial del 1Gg,
conforme lo establecido en el Capitulo V de las Disposiciones Generales para la Actividad Editorial
y de Distribucion de la UNAM. Su funcionamiento es responsabilidad de los miembros que lo
componen. Goza de independencia en la toma de decisiones en los ambitos propios de su labory
debe realizar todas las actividades involucradas con el proceso editorial bajo estricta
confidencialidad. Entre sus tareas se encuentran:

a. Establecer las politicas y definir las prioridades para la produccién editorial del IGg;
b. Establecer los lineamientos para la seleccién de proyectos editoriales de acuerdo con

los objetivos del IGg, considerando la calidad académica de los materiales, el mercado
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editorial, las necesidades institucionales de difusion y las disposiciones del Consejo . \
Editorial de la UNAM; )0
1

c. Proponer a los académicos o especialistas que dictaminardn las obras;

d. Autorizar la edicidn de libros, atlas, la revista Investigaciones Geogrdficas y otras
publicaciones;

e. Autorizar las coediciones con instituciones y editoriales externas;

f. Autorizar las colaboraciones en materia editorial con dependencias y entidades
universitarias;

g. Autorizar las reimpresiones y reediciones de las obras que se encuentren agotadas;

h. Fijar el tiraje y las caracteristicas del material que se empleard en cada obra,
considerando para tal efecto el tipo de lector al que esta destinada y sus posibilidades
de comercializacion;

h. Determinar el uso de las nuevas tecnologias de impresion en los proyectos
editoriales: tiraje por demanda, impresion digital, publicaciones electrénicas en disco
Optico y publicaciones electrénicas en red;

i. Autorizar la publicacién de nuevas colecciones y series y cancelar alguna coleccién o
serie;

k. Conocer y aplicar informacién y normas actualizadas sobre los procesos editoriales
generados por la propia Universidad;

. Decidir sobre los asuntos académicos relacionados con las publicaciones del Instituto;

m. Conocer y supervisar las diversas fases del proceso editorial desde la recepcion de
manuscritos y su dictamen por expertos hasta su publicacion impresa o digital, y

n. Participar en el disefio e implementacion de las politicas y los mecanismos idoneos
para la difusidn de las publicaciones del IGg.

Articulo 5.

El Consejo Editorial del IGg esta compuesto por un grupo de especialistas en activo de reconocido
prestigio internacional en los temas de esta drea del conocimiento. Sus funciones son: .

a. Asesorar al Comité Editorial del IGg para un mejoramiento continuo de las
publicaciones, y

.

b. Asesorar al Comité Editorial del IGg sobre las tendencias mundiales del quehacer Q/
geografico mundial y que resulten de interés.
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CAPITULO Il PRODUCCICN, DISTRIBUCION Y VENTA
Articulo 6.

Las modalidades de publicacion del Instituto de Geografia incluyen tanto formato digital como
impreso e incluyen publicaciones periddicas, libros, colecciones y atlas, cuyos modalidades y
caracteristicas se encuentran en los Lineamientos Editoriales Internos del 1Gg.

Todos los trabajos publicados por la Seccion Editorial del IGg serdn sometidos a un riguroso
proceso de revisidn por pares a doble ciego el cual esta detallado en los Lineamientos internos de
la Seccion Editorial.

Articulo 7.

Antes de proceder a la impresién de cualquier libro se determinara el tiraje y el precio estimado de
venta tomando en cuenta lo siguiente:

a. El costo total de la edicion;

b. El procedimiento de definicion del precio de venta sefialado en las Disposiciones
generales para la actividad editorial y de distribucién de la Universidad Nacional
Auténoma de México;

c. El destino (investigacién, docencia o difusion);
d. El espacio de almacenamiento disponible;
e. Los canales de distribucion, y

f. La legislacion aplicable.

El Comité Editorial aprobard el precio de venta y el tiraje previa autorizacién de la Direcciony
Secretaria Administrativa del 1Gg.

Articulo 8. |
~ El Editor Académico del IGg aprobara los ejemplares a entregar en canje o donacion y se asegurara :
“':\) de que la Seccién Editorial cumpla con las disposiciones legales y administrativas relativas a la
‘; entrega de los ejemplares como testigos de la tramitacion de derechos de autor, namero de ISBN,
-~ depdsitos legales y demas relacionados que aplican.
M\\. \%‘\ %T\‘%\t\‘*-
<= -
o , <
& Articulo 9. )
- /
. El personal académico de tiempo completo tendra derecho a solicitar un ejemplar de cada Qx

publicacién del Instituto, salvo en los casos en que un convenio estipule una condicién distinta.
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Transitorio
Primero. Esta edicion del Reglamento de la Actividad Editorial del IGg modifica y abroga todas las

versiones anteriores a partir de su entrada en vigor el dia de su aprobacidn.
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